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curso: 2017-18
Exigibles a profesores como consecuencia de la implantación del sistema  de gestión de la calidad

	PROFESOR
	
	
	

	DOCUMENTO/     registro
	ELABORA/ 
ARCHIVA
	plantillas Qe  y OBSERVACIONES
	FECHA DE ENTREGA/elaboración

	PROGRAMACIÓN didáctica
	Departamento 
didáctico /Profesor y director pedagógico
	Según instrucción IPC050101v01 
INSTRUCCIONES PARA REALIZACIÓN PROGRAMACIÓN DIDÁCTICA
Plantilla

PC050101v02 Programación didáctica
Soporte informático.
	Durante el primer trimestre de 2017

	OBJETIVOS, CONTENIDOS, CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y DE CALIFICACIÓN
	Profesor
	PC050104v02 Informacion sobre asignatura 
Obligatorio informar a los alumnos  y a las familias.
	Inicio de curso

	REGISTRO DE clase
	El profesor
	Es personal y cada uno lleva su propio registro; puede ser un cuaderno de registros, una agenda, el ordenador
	Inmediata

	seguimiento de la programación
	El profesor, y en los casos en los que haya alguna desviación significativa, el director pedagógico
	 PC050103v01 Seguimiento de la programación e informe final
	Se elabora tras finalizar la unidad

	informe final de la asignatura
	Profesor y  director pedagógico
	
	Final de curso

	actividades complementarias y visitas técnicas
	El responsable de la actividad genera la actividad en Qe (aprobación del Director)
	A través de Qe   docencia(actividades complementarias=+nueva actividad (rellenar datos)
	Con antelación suficiente para solicitar aprobación por parte de dirección. Se evalúa a través de Qe.

	registro de ACciones formativas
	Profesor y Secretaría
	A través de Qe.
Actividades de formación(=+nueva actividad formativa (rellenar datos)
	Una vez concluida la actividad formativa, aportar certificado si lo hay.

	nota de 

sustitución
	Profesor
	PS010201v01 nota de sustitución.
Trabajo en caso de ausencia de un profesor.

El jefe de estudios distribuye al profesor sustituto.
	Con antelación


PC050402v02 Plantilla examen
NOTA: Para acceder a las plantillas Qe indicadas, seguid los pasos:

Dentro de Qe

SISTEMA (DOCUMENTACIÓN(LISTADO DE DOCUMENTOS(FILTRO DE DOCUMENTOS(BUSCAR (introducimos el código del documento o plantilla correspondiente sin incluir la versión (últimos tres dígitos del código)) (columna DESCARGAR ARCHIVO (ya tienes a tu disposición el archivo que buscabas)
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